INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES”

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEQND MARTINEZ
Directora General de las Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes P
Su despacho. -

Estimada sefiora Directora /

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MELANY ROCIO PINEDA HERNANDEZ Cul: 3005 02761 0101
Numero de contrato: DGA-029-962-2023 -~ Acuerdo Ministerial: 728-2023 s
Servicios: TECNICOS -~ Nit del Contratista: 112606555 .

Numero de Factura: 2145271837 Serie: 07350D07

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 .~ - Periodo del Informe: 01/09/2023 AL 30/09/2023.
Monto Total del Contrato Q17,419.35 ~ Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 30/09/2023
Unidad Administrativa donde presta e

los servicios: RECURSOS HUMANOS _~~

Objetivos del Contrato:

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS ! -
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA -~
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus _//
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
Apoye en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Personal Supermnumerario”;

b) Apoye en |a elaboracién de actas y formularios Unicos de movimientos de perscnal del renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011
"Personal Permanente”;

¢) Apoye en |z elaboracién de los diferentes informes y/o requerimientos de informacién de personal requeridos por la jefatura, del renglén presupuestario
021 "Personal Supermumerario”;

d) Apoye en el proceso de puestos y salarios que implica la creacion de puestos, reasignacion, cambio de especialidad, supresion de puestos asf como
base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos humanos:

Apoye en el envib, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria

e
) General de Cuentas bajo el renglon presupuestario 021 "Personal Supernumerario;

” <
MELANY RO/CI-B-P-I.NEDA HERNANDEZ £ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY

Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Demma Primera)

/
[ A4
Firma de Contratista Firma y sello de la Autorifagd que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conﬁrqu; Q_épima,!:";imera)
fa i TBL ! ;.jﬁ




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de septiembre de 2023

-

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme & usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MELANY ROGIO PINEDA HERNANDEZ Cul: 3005 02761 0101

Ndmero de contrato: DGA-029-962-2023 Acuerdo Ministerial: 728-2023 -

Servicios: TECNICOS i Nit del Contratista: 1126065557 _~

Numero de Factura: 2145271837, Serie: 07350D07,.~
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: 04/07/2023 AL 30/09/2023 o~ .~
Meonto Total del Contrato Q17,419.35 Plazo del Contrato: 04/07/2023 AL 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta los
servicios: RECURSOS HUMANOS

Cbjetivos del Contrato:

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para RECURSOS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY DEPCRTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la_~
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sina™
tnicamente enunciativas: -

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendi’ge”.

a)
Apoye en las actividades relacionadas con accicnes de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario”;

b) Apoye en la elaboracién de actas y formularios Unicos de movimientos de persconal del renglon presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011
"Personal Permanente";

Apoye en la elaboracion de los diferentes informes y/o requerimientos de informacion de personal requeridos por la jefatura, del renglon presupuestario

c
) 021 "Personal Supernumerario”;

d) Apoye en el proceso de puestos y salarios gue implica la creacidn de puestos, reasignacion, cambio de especialidad, supresidn de puestes; asi como
base los objetivos v politicas institucionales en materia de recursos humanos;

€)  Apoye en el envid, alta y baja; seguimiento y modificacion de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria

f Otras relacionadas a los servicios que presta.

/

MELANY ROCIO PINEDA HERNANDEZ SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONROY
Nombre Com del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: chima Primera)

|

|

Firma de Contratista Firmaysellodela Autorida;i‘zﬁ.lef Evalua los Servicios




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

/

Guatemala, 29 de septiembre de 2023~
.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Nimero de contrato:
Servicios:

Numero de Factura:
Honorarios Mensuales:
Mento Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Objetivos del Contrato:

MELANY ROCIO PINEDA HERNANDEZ

DGA-029-962-2023 .~

TECNICOS ___~

2145271837

Q6,000.00

Periodo del Informe:

Q17,419.35

Plazo del Contrato:

RECURSOS HUMANOS

CuUl: 3005 02761 0101
Acuerdo Ministerial: 728-2023

Nit del Contratista: 112606555
Serie: 07350D07

04/07/2023 AL 30/09/2023

04/07/2023 AL 30/09/2023 -

LA TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICQOS para RECURSCS HUMANOS
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

Apoye en las actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal bajo el renglén presupuestario 021 "Parsonal Supernumerario”;

b) Apoye en la elaboracion de actas y formularios Unicos de movimientos de personal del renglén presupuestario 021 "Personal Supernumerario” y 011

"Personal Permanente”;

9 Apoye en la elaboracién de los diferentes informes y/o requerimientos de informacion de personal requeridos por la jefatura, del renglén presupuestario

021 "Personal Supernumerario”;

d)  Apoye en el proceso de puestos y salarios que implica la creacién de puestos, reasignacion, cambic de especialidad, supresion de puestos; asi como

base los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos humanos;

e)  Apoye en el envid, alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la plataforma virtual de la unidad de registro de contratos de la Contraloria

/
/

MELANY ROCIO PINEDA HERNAND“EZ"/

Nombre Completo dek

Firma de Contratista

SIRIA ALEJANDRA

PEREZ MONROY

Nombre de la Autoridad q:%{at:.:‘!i Evalua los Servicios

(segln Clausula de cont

[

to: Décima Primera)
!

Firma y sello de la Autorid

(sgain O e o

i
I

gue Evalua los Servicios
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